
1

《图书出版备案表》操作流程

根据《北京信息科技大学科研经费开支范围及报销细则

（试行）》（财发〔2017〕5 号）第七条“专著出版费在报销

之前须先到科技处备案”，科技处对科研人员出版的著作进

行备案服务。具体操作流程如下。

一、操作流程

1.登录“信息门户”，在“业务直通车”模块点击“新

科研”，进入科研管理平台。

2.在最上操作栏找到“图书出版备案表”，点击进入。

3.点击“新增”。

4.输入基本信息后，点击“提交”。
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5.待审核状态显示“学校通过”后，到科技处领取《图

书出版备案表》。

二、注意事项

1．请在审核状态显示“学校通过”后再到科技处领取

《图书出版备案表》。

2．请详细填写项目名称和项目来源，出版费用从两个

及以上项目支出的，所有项目都要填写。

3．请确保出版费金额与合同金额一致。

4．待著作正式出版后，老师可在科研成果-学术著作模

块登记，同时上传著作封面和图书在版编目（CIP）数据页。


